ANUNŢ

privind organizarea concursului de încadrare a postului vacant de execuţie 

de Redactor de rubrică gradul IA, 
din cadrul Biroului internet şi securitate reţele informatice

Postul pentru care se organizează concurs este Redactor de rubrică gradul IA din cadrul Biroului internet şi securitate reţele informatice al U.M. 02562 Bucureşti.

Principalele cerinţe ale postului sunt:

- Studii de lungă durată în domeniul comunicare şi relaţii publice.
- Specializare în domeniul exploatării sistemelor informatice.
- Abilităţi de lucru cu PC, operare programe necesare întocmirii lucrărilor specifice biroului (Macromedia Dreamweaver, Photshop, Corel Draw) - foarte bun
- Redactare multimedia, hypertext – foarte bun
- Engleză nivel minim

- Vechime în muncă: 6,6 ani

- Vechimea în specialitate necesară: 6,6 ani

- Starea de sănătate - clinic sănătos

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt următoarele: ( cerere de înscriere la concurs adresată şefului Unităţii Militare 02510 Bucureşti; ( curriculum vitae – model european; ( certificatul de cazier judiciar sau o declaraţie pe propria răspundere că persoana care doreşte să candideze nu are antecedente penale care să o facă incompatibilă cu postul pentru care candidează, valabilă până la obţinerea certificatului în cauză, care se prezintă cel mai târziu până la data desfăşurării primei probe a concursului; ( copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz; ( copii ale documentelor de studii(; ( copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, după caz(; ( copia carnetului de muncă, conformă cu originalul şi/sau, după caz, o adeverinţă care să ateste vechimea în muncă, în meserie şi/sau în specialitatea studiilor; ( adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate; ( acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzător fişei postului, în condiţiile în care este declarată „admisă” la concurs. 

Data limită până la care se pot depune dosarele de concurs este: 03.02.2017, ora 16.00
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02510 Bucureşti, strada Izvor nr. 110, sector 5, persoană de contact F.p. Ilie Mariana, secretar al Comisiei de concurs, telefon 021/410.40.40.interior 1011/106. 

Condiţiile generale pentru ocuparea postului sunt: 

1. deţinerea cetăţeniei române, a cetăţeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi a domiciliului în România;
2. cunoaşterea limbii române, scris şi vorbit;
3. vârsta minimă reglementată de prevederile legale – minimum 15 ani;
4. deţinerea capacităţii depline de exerciţiu;
5. deţinerea unei stări de sănătate corespunzătoare postului, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
6. persoana care doreşte să candideze trebuie să nu fi fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea postului, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.
Condiţiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt: 

1. absolvirea cu diplomă de licenţă a studiilor superioare în domeniul comunicări şi relaţiilor publice
2. deţinerea de cunoştinţe de operare / programare pe calculator, astfel: operare programe necesare întocmirii lucrărilor specifice domeniului biroului (Macromedia Dreamweaver, Photoshop, Corel Draw); redactare multimedia; hypertext – nivel foarte bun.
3. nivelul de acces la informaţii clasificate este SECRET DE SERVICIU  fiind necesar acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, în situaţia în care va fi declarată „admisă”;

4. 6 ani şi 6 luni vechime în specialitatea studiilor superioare, în domeniul comunicării şi relaţiilor publice
5. capacitate de comunicare şi relaţionare;

6. rapiditate în executarea ordinelor, sociabilitate, spirit de lucru în echipă, punctualitate, meticulozitate, coerenţă şi fluiditate în comunicarea orală şi scrisă, grad ridicat al atenţiei distributive, logică, iniţiativă, responsabilitate, coordonare, analiză şi sinteză

Rezultatul selecţiei dosarelor de concurs se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti, str. Izvor nr. 110 sector 5 şi pe pagina de internet, în data de 08.02.2017.
Eventualele contestaţii privind rezultatul selecţiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5, în data de 09.02.2017, până la ora 16.00; persoană de contact, secretar f.p. Ilie Mariana, tel. 021/410.40.40. interior 1011/106.

Rezultatul soluţionării contestaţiilor cu privire la selecţia dosarelor de concurs se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5 şi pe pagina de internet, în data de 10.02.2017
Tipul probelor de concurs, locul, data şi ora desfăşurării acestora:

1. Proba practică: se desfăşoară la sediul U.M. 02510 Bucureşti, strada Izvor nr.110, sector 5,  în data de 13.02.2017, ora  10.00;


Rezultatul la proba practică se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5 şi pe pagina de internet, în data de 14.02.2017;


Eventualele contestaţii privind rezultatul probei practice se depun la sediul U.M 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5, în data de 15.02.2017, până la ora 16.00; persoană de contact, secretar f.p. Ilie Mariana, tel. 021/410.40.40. interior 1011/106.

Rezultatul soluţionării contestaţiilor  cu privire la proba practică se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5 şi pe pagina de internet în data de 16.02.2017.
2. Interviul: se desfăşoară la sediul U.M. 02510 Bucureşti, strada Izvor nr.110, sector 5,  în data de 17.02.2017, ora 10.00;


Rezultatul interviului se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5 şi pe pagina de internet,  în data de 20.02.2017;

Eventualele contestaţii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5,  în data de 21.02.2017, până la ora 16.00; persoană de contact, secretar f.p. Ilie Mariana, tel. 021/410.40.40. interior 1011/106.

Rezultatul soluţionării contestaţiilor  cu privire la interviu  se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5 şi pe pagina de internet, în data de 22.02.2017.
Rezulatele finale ale concursului se afişază la sediul U.M. 02510 Bucureşti strada Izvor nr.110, sector 5, şi pe pagina de internet în data de 23.02.2017, ora 14.00
Tematica de concurs:

1. Structura de forţe a armatei;

2. Drepturi, obligaţii şi recompense pentru personalul civil din Ministerul Apărării Naţionale;

3. Realizare şi configurare de pagini web specifice Ministerului Apărării Naţionale folosind tehnologii HTML, XML;

4. Utilizarea Microsoft Office;

5. Utilizarea Adobe Photoshop CS;

6. Utilizarea Macromedia Dreamweaver Profesional 8;

7. Utilizarea Corel Draw;

Bibliografia de concurs:

1. Constituţia României, republicată;

2. Legea nr. 346/2006 privind organizarea şi funcţionarea Ministerului Apărării Naţionale, cu modificările ulterioare;

3. Legea nr. 53/2003 – Codul muncii, cu modificările şi completările ulterioare;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţii de interes public, cu modificările şi completările ulterioare;

5. R.G.-3 Regulamentul disciplinei militare, aprobat cu ordinul M.64 din 10.06.2013;

6. Ordinul ministrului apărării naţionale nr. M. 76/2016, pentru aprobarea “Instrucţiunilor privind activitatea de informare şi relaţii publice în Ministerul Apărării Naţionale”;

7. Adobe Photoshop CS - Curs oficial Adobe Systems, Editura Teora, 2004;

8.  Macromedia Dreamweaver Profesional 8 - Pregătire direct de la sursă, Editura Bic All, 2008;

9. Corel Draw Graphics Suite X6- Guide Book.

NOTE:

1. Eventualele contestaţii se pot depune după selecţia dosarelor de concurs şi după fiecre probă în parte. Rezultatul final al concursului nu se contestă. 

2. Prevederile actelor normative cuprinse în bibliografie se studiază cu modificările şi completările ulterioare, după caz.
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